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Sorumlu is Akis Siireci Gorev Yetki ve Mevzuat

Personel 3 Al Sorumluluklar
657 Sayil Kanun

Basla
5434 Sayili Kanun
2914 Sayili Kanun
\

Aciktan atama, Ucretiz izin dontisu, askerlik dontist ay basina
denk gelmeyen durumlarda ise baglandigi tarihten itibaren
yapilir

Mali isler
Personeli

\4

ise baslama tarihinden sonra 15 giin igerisinde SGK sistemi
tizerinden "ise Giris Bildirgesi hazirlanip, Sigortali Tescil" islemi
yapilir

Personelin ise girig belgesini
hazirlamak, is yeri tescil islemini
yapmak.

‘
Mali i§|er Maas icin gerekli belgeler (atama onay, ise baslama yazisi vb.) Kisith maas icin gerekli belgeleri
. temin edilir. .
Personeli temin etmek.
S
AL
Mali isler ise baslama tarihine gére ky::I:::_;:r:fs bordrosu ve banka listesi Kisith maas bordrosunu ve banka
Personeli listesini hazirlamak.

Mali isler

]

KBS sistemi tzerinden 6deme emri kesilip, gergeklestirme

Odeme emri belgesini ve eklerini

Personeli gorevlisi ve harcama yetkilisine onay igin imzaya gonderilir diizenlemek, imzaya sunmak.
v
Gergeklestirme gorevlisi ve
harcama yetkilisi tarafindan
onaylandi mi?
A4 ) .
. Tahakkuk teslim tutanagini
Mali Igler ) . o " o i
Tahakkuk teslim tutanagi hazirlanir, ekleri ile birlikte Strateji hazirlamak Strateji Gelistirme Daire
Personeli Gelistirme Daire Bagkanligina génderilir Baskanligina géndermek.
\ 4
Mali isler Evraklarin birer sureti de standart Tiim evraklar standart dosya

Personeli

dosya duizenine gore dosyalanir

diizenine gore dosyal




